EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

Processo Licitatério | 174/2021

Modalidade Pregédo Presencial n° 67/2021
Tipo Menor Preco global
Objeto Contratacdo de profissional especializado para prestacdo de

servicos de consultoria em Administracdo Municipal no
Municipio de Santa Rita de Jacutinga/MG.

PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

EDITAL

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA inscrita no
CNPJ 18.338.169/0001-48, situada a Rua Prefeito Waldomiro Osério Rodrigues, n° 50,
Cachoeira, na cidade de Santa Rita de Jacutinga torna publico que fara realizar licitacdo na
modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do tipo Menor Preco Global, conforme descrito
neste edital e seus anexos, em conformidade com a Lei Federal n® 10.520/02, Decreto Federal
n°® 3.555/00 e Decreto Municipal n® 1.836/2013, e subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666/93
e demais legislacdes aplicaveis, de acordo com o inciso | do art. 48 da Lei Complementar n°®
123/06, somente poderdo participar da presente licitacdo as microempresas e empresas de
pegueno porte. Os envelopes, contendo a proposta de precos e os documentos de habilitacéo
definidos neste edital, deverdo ser entregues a Pregoeira, no endereco supracitado, no dia 06
(seis) de JANEIRO de 2022, as 14h0Omin(quatorze), quando serd realizada a sessdo
publica de abertura.

CLAUSULA PRIMEIRA
TERMO DE REFERENCIA

1.1 - Processo Licitatorio n® 174/2021
1.2 - Dotacdo orcamentaria: As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta
da dotacdo Orcamentaria vigente para o exercicio de 2022.
CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

2.1- Constitui objeto do presente edital de Pregdo Presencial, tipo Menor Preco Global
objetivando a Contratacdo de profissional especializado para prestacdo de servigos de
consultoria em Administracdo Municipal no Municipio de Santa Rita de Jacutinga/MG;

2.2 - Os servicos de consultoria serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal e nas divisdes
da Administragcdo Municipal.

2.3 - A consultoria devera ser prestada em 04 (quatro) visitas semanais, ficando a critério da
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contratante os dias da semana que o0s servicos deverdo ser prestados, visando ao
desenvolvimento das seguintes atividades:

a) Orientacdo e acompanhamento do &rgdo municipal responsavel pelas atividades de
planejamento governamental,

b) Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal de administracdo e financas;

c¢) Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal incumbido das compras e licitacGes;
d) Orientacdo e acompanhamento do 6rgao municipal incumbido do controle interno;

e) Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal incumbido da gestdo de pessoas;

f) Orientacdo e acompanhamento da gestdo administrativa, financeira e or¢amentaria do
Poder Executivo Municipal;

g) Orientacdo para implantagdo de processos de desenvolvimento institucional e
modernizacdo administrativa, especialmente para gestdo de materiais, gestdo financeira,
gestdo de pessoas, gestdo de patriménio, gestdo de politicas publicas;

h) Elaboracédo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrucées e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislacdo federal, estadual e municipal;

i) Elaboragdo de editais e auditagem de processos licitatorios e contratos, incluidos os casos
de dispensa e inexigibilidade;

j) Orientacdo e acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral em todas as suas
fases: interna, externa, julgamentos, recursos, anulacdes, revogacoes;

k) Elaboracdo de parecer técnico para dar orientacdo e suporte aos diversos 6rgdos da
Administracdo Municipal, no ambito da gestdo administrativa, financeira e orcamentaria;

I) Orientagdo e acompanhamento de processos administrativos em geral;

m)Orientacdo e acompanhamento das atividades fiscais do Municipio alcan¢ando: atualizacéo
permanente da legislacdo fiscal, cadastramento, lancamento, cobranga, recolhimento,
restituicdo e fiscalizagdo, aplicagdo de sancOes por infracGes de disposicOes legais,
substituicdo tributaria, imunidade, ndo-incidéncia, isencao, remissao, anistia, divida ativa,
rentncia fiscal e medidas de compensagé&o;

n) Orientacdo e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento das
aquisicoes, elaboracdo de requisicoes, fluxo, catalogo de bens e servigos, cadastramento de
fornecedores e prestadores de servicos, escolha das modalidades, publica¢des obrigatorias,
controles, almoxarifado;

0) Revisdo e atualizagdo permanente da legislacéo referente aos servidores publicos, incluida
a elaboracdo de leis relativas aos Cargos, Carreiras e Vencimentos, Regime Juridico e
Estatuto, bem como elaboragéo dos regulamentos préprios de cada uma dessas leis;

p) Orientacdo e acompanhamento dos procedimentos relacionados a admissdo, demissdo e
exoneracdo, concessdo de beneficios e vantagens, movimentacdo na carreira, lotagéo,
avaliacdo de cargos, politicas de remuneragdo, politicas de qualificagdo e valorizagéo,
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regime disciplinar, contagem de tempo, aposentacdo e demais institutos previstos na

legislacdo municipal.
2.2 - As atividades serdo desenvolvidas mediante consultorias e assessorias técnicas, prontas
atendimento técnico especializado na sede da prefeitura, com visitas a Administracdo
Municipal, estudo de casos especificos, elaboracdo de orientagdes técnicas para resolucdo de
problemas, emissdo de pareceres escritos, apresentacdo de relatorios, entrega de minutas e
participacdo em reunides, além de outros recursos, metodologias e técnicas afins, conforme
detalhamentos constantes do anexo |, especificacdo do objeto parte integrante deste edital.

2.3 - As despesas com transporte, alimentacdo e hospedagens do prestador de servigo da
empresa, quando das visitas técnicas ao Municipio, serdo de responsabilidade da contratada.

CLAUSULA TERCEIRA
LOCAL, DATA, E HORARIO DE RECEBIMENTO E DE ABERTURA DOS
ENVELOPES

3.1 - a abertura desta licitacdo ocorrera no dia 06 (seis) de JANEIRO de 2022, as 14h00min
(quatorze horas), na sala de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Santa Rita de Jacutinga,
qguando os interessados deverdo apresentar os envelopes n° 01 - Propostas de precos e n° 02 -
Documentos de habilitacdo ao Pregoeiro, bem como a declaracdo, em separado, dos
envelopes acima mencionados, dando ciéncia de que preenchem plenamente o0s requisitos de
habilitacdo estabelecidos no presente edital.

3.2 - Ndo seré permitida a entrega de envelopes ou quaisquer outros documentos através de
via postal, fax, e-mail e similares, exceto remessa de desisténcia de recurso administrativo.

CLAUSULA QUARTA
DO CREDENCIAMENTO

4.1 - Os proponentes ou seus representantes legais deverdo apresentar-se para credenciamento
junto ao Pregoeiro e/ou Equipe de apoio, a partir das 06 (seis) de JANEIRO de 2022,
munidos de documentos que o0s credenciem a participar deste procedimento licitatorio.

4.1.1 — se representada por socio, deve apresentar:

a) Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Ato Constitutivo (comprovando que tem poderes para tomar e assinar decisdes pela empresa);
c) Documento de Identificacéo;

d) Declaragdo de Cumprimento Pleno dos Requisitos de Habilitagdo, (anexo 111).

e) Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, devera ser apresentada
declaracdo, sob as penas da lei, de que cumprem os requisitos legais para qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, estando apto a usufruir do tratamento
estabelecido na Lei Complementar n® 123/06 e Lei complementar n°® 147/2014.

4.1.2 — se representada por procurador, este devera apresentar alem dos documentos acima a
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Procuracdo com poderes para formular ofertas e lances de precos e praticar todos 0s demais
atos pertinentes ao certame em nome do proponente, (Anexo VIII).

CLAUSULA QUINTA
DA PROPOSTA DE PRECO

5.1 - A proposta de precos devera ser impressa eletronicamente em papel com identificacéo
da empresa, em 01 (uma) via redigida em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente identificada e assinada na Gltima péagina e rubricada nas demais
pelo representante legal da proponente, a ser entregue em envelope devidamente fechado e
rubricado no lacre, contendo, na parte externa e frontal, as indicacdes:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA

PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:

5.2 - Na proposta de precos devera constar:

5.2.1 - Preco unitario e global, de acordo com os precos praticados no mercado, conforme
estabelece o inciso IV do artigo 43 da Lei Federal n® 8.666/93, sendo os valores relativos a
cada item o valor unitario em algarismo e o valor global da proposta em algarismo e por
extenso, expresso em moeda corrente nacional (R$), considerando as condicdes deste edital;

5.3- Néao serdo consideradas as propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte,
quaisquer das disposigOes deste edital, sejam omissas ou apresentem irregularidades
insanaveis, bem como aquelas manifestamente inexequiveis, presumindo-se como tais, as que
contiverem valores irrisdrios ou excessivos, ou aquelas que ofertarem alternativas.

5.4- A apresentacdo da (S) proposta (s) implicara na plena aceitacdo, por parte do proponente,
das condig0es estabelecidas neste edital e seus anexos.

5.5 - Néo serdo aceitas propostas com ofertas ndo previstas neste edital, nem pregos ou
vantagens baseadas nas ofertas das demais proponentes.

5.6 - Todos os insumos que compdem o prego, tais como as despesas com impostos, taxas,
seguros e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto desta
licitacdo, correrdo por conta do proponente.

CLAUSULA SEXTA
DA VALIDADE DO CONTRATO
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6.1 — O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura do presente
instrumento. Podendo ser prorrogado, caso seja necessario, conforme o disposto no Art. 57, §
1°incisos Il e V da Lei Federal 8.666/93 e demais alteracoes.

CLAUSULA SETIMA
DA HABILITACAO

7.1 - Poderdo participar desta licitagdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado,
desde que atendam as condicdes estabelecidas neste instrumento convocatorio.

7.2 - Para habilitacdo devera a empresa vencedora apresentar, no envelope n® 02 —
Documentos de habilitagdo, os documentos abaixo discriminados, em 01 (uma) via e em
copias autenticadas, obrigando-se a proponente a fornecer a Comissao Julgadora os originais
correspondentes em qualquer época que lhes forem solicitados.

7.2.1 - N&o serdo aceitos protocolos, documentos em copia ndo autenticada, nem documentos
com prazo de validade vencido.

7.2.2 — Os proponentes interessados na autenticacdo das copias pelo pregoeiro ou equipe de
apoio, deverdo procurar 0 pregoeiro ou equipe de apoio, antes do inicio da sessdo de abertura
da licitacdo para proceder a autenticacdo, pois, em hipétese alguma serdo autenticadas durante
a realizacdo do certame.

7.2.3 — Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar no prazo de validade.
Caso 0 6rgao emissor ndo declare a validade do documento, esta serd de 60 (sessenta) dias
contados a partir da data de emissdo, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ.

7.3 — Os documentos necessarios & HABILITACAO deverdo ser apresentados em envelope
indevassavel, lacrado, contendo identificacdo do proponente na face externa e ainda 0s
dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA
PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

OS PROPONENTES DEVERAO APRESENTAR:

7.5-DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:

7.5.1 - Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais €, no caso de sociedades por a¢Ges, acompanhado de documentos de
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eleicéo de seus administradores;

7.5.2 - Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de empresa individual;

7.5.3 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

7.5.4 - Declaragéo subscrita pelo representante legal da proponente de que ela ndo incorre em
qualquer das condi¢des impeditivas, especificando:

7.5.4.1 - Que ndo foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;
7.5.4.2 - Que ndo esta impedido de transacionar com a Administracdo Publica;

7.5.4.3 - Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, que por deficiéncia dos servigos
prestados, quer por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 05 (cinco)
anos;

7.5.4.4 - Que ndo incorre nas demais condigdes impeditivas previstas no artigo 9° da Lei
Federal n° 8.666/93.

7.5.5 - Declaracdo de atendimento a norma do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo
Federal, com redacdo dada pela emenda constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos
salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 anos;

7.5.6 - Declaracdo expressa de que o proponente tem pleno conhecimento do objeto licitado e
anuéncia das exigéncias constantes do edital e seus anexos.

7.6 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL:

7.6.1 - Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) emitido
em prazo néo inferior a 60 (sessenta) dias;

7.6.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda ESTADUAL;

7.6.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda MUNICIPAL do domicilio ou sede do
proponente;

7.6.4 - Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da

[P

Unido com a informacdo de que abrange as contribui¢des sociais previstas nas alineas “a” a
“d” do paragrafo tinico do art. 11 da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991.

7.6.5 - Certificado de Regularidade de Situacdo (CRF), perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servi¢o — FGTS;

7.6.6 - Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).
7.7 — Documentos relativos a Qualificacdo Econémico-Financeira:

7.7.1 - Certid&o negativa de faléncia ou concordata ou execucdo patrimonial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

7.8 - Documentos relativos a qualificagdo técnica:
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7.8.1 — Comprovacdo de aptiddo para a execucdo dos servicos licitados, mediante
apresentacdo de, pelo menos, 01 (um) atestado de capacidade técnica referente a empresa de
desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos
desta licitacao, fornecidos por pessoa juridica de direito publico.

7.8.2 - Devera comprovar possuir em seu quadro permanente, ou contrato social, profissionais
de nivel superior com formagao em Direito.

7.8.3 — Apresentar comprovacao de registro e quitacdo nos Conselhos respectivos, a formacéo
acima referenciada.

7.9 - Nao tendo a empresa classificada como vencedora do certame apresentado a
documentacao exigida, no todo ou em parte, sera esta desclassificada, podendo a ela ser
aplicada as penalidades previstas na legislacdo que rege o procedimento, e sera convocada
entdo a empresa seguinte na ordem de classificacdo, observada as mesmas condicOes
propostas pela vencedora do certame;

7.10 — A documentacgdo, na fase pertinente, serd rubricada pelo pregoeiro, pela equipe de
apoio e pelos representantes legais presentes e ap0s examinada sera anexada ao processo
desta licitacdo, sendo inabilitados aqueles proponentes cuja documentacdo apresente
irregularidades.

CLAUSULA OITAVA )
DOS PROCEDIMENTOS DA LICITACAO

8.1 - Aberta a sessdo, 0s interessados, ou seus representantes legais, entregardo ao pregoeiro,
devidamente lacrados, os envelopes n° 01 e n° 02 e apresentardo, em separado, declaracao
dando ciéncia de que preenchem plenamente os requisitos de habilitacéo.

8.2 - Em nenhuma hipotese serdo recebidas documentacdo e proposta fora do prazo
estabelecido neste edital.

8.3 - Serdo abertos, pelo pregoeiro, todos os envelopes contendo as propostas de precos,
ocasido em que se procederd a verificagdo da sua conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste edital.

8.3.1 - Havendo divergéncia entre o valor unitario e o global correspondente, prevalecera o
cotado em preco unitario, devendo o pregoeiro proceder a corregcdo no valor global.

8.3.2 - Prazo de validade das propostas ndo inferior a 60 dias, a partir da abertura.

8.4 - No curso da Sessdo, o0 pregoeiro classificard o autor da proposta de menor prego por
item.

8.5 - N&o havendo, pelo menos 03 (trés) propostas de precos escritas, nas condi¢cdes fixadas
do item anterior, o pregoeiro classificara, dentre os presentes, até 0 maximo de 03 (trés)
numeros que podera ser ampliado em caso de empate, as melhores propostas subsequentes,
para que seus autores participem de lances verbais quaisquer que sejam 0s precos oferecidos
nas propostas escritas.
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8.6 - Para oferta de lances, o pregoeiro convidara, individualmente, os proponentes
classificados, a partir do autor da proposta de maior preco, e as demais, em ordem decrescente
de valor, devendo a oferta ser feita em cada item.

8.7 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara
na exclusdo do proponente desta fase do certame, caso em que valerd para o julgamento o
valor da proposta escrita.

8.8 - O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo pregoeiro, 0s
proponentes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

8.9 - Dos lances ofertados nao cabera retratacao.

8.10 — Ao final dos lances, caso haja diminuic¢do no valor, o percentual apurado entre o valor
final e o valor inicial, ser& igualmente deduzido dos valores apresentados.

8.11 - Caso ndo se realize lances verbais, o pregoeiro examinara a proposta classificada em 1°
(primeiro) lugar, QUANTO AO OBJETO E VALOR, e decidira motivadamente a respeito de
sua aceitabilidade.

8.12 - Apds a etapa anterior, o pregoeiro procedera a abertura do envelope contendo os
documentos de HABILITACAO do proponente que apresentou a melhor proposta, para
verificacdo do atendimento das condic¢des de habilitacdo fixadas no item "6" deste edital.

8.13 - Caso a proponente classificado em 1° (primeiro) lugar seja inabilitado, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo
do proponente, na ordem de classificacdo, e assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda aos requisitos do edital.

8.14 - Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o proponente sera
declarado vencedor.

8.15 - Em qualquer das hipoteses anteriores, ainda podera o pregoeiro negociar, diretamente,
com o proponente para que seja obtido preco melhor.

8.16 - Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todos os proponentes forem
inabilitados, a Administragdo podera fixar aos proponentes, na forma do § 3° do artigo 48 da
Lei Federal n° 8.666/93, prazo para apresentacdo de nova proposta ou documentacdo, em
sessao publica a ser definida pelo pregoeiro.

8.17 - Qualquer proponente, desde que presente ou devidamente representado na sessao,
poderd manifestar imediata e motivadamente, no final da mesma, a intencdo de recorrer,
quando lhe serd concedido prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacdo das razdes do
recurso, ficando os demais proponentes, desde logo, intimados para apresentarem contra-
razdes, em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo daquele
recorrente.

8.17.1 - Os recursos deverdo ser entregues na sala de licitacdes da Prefeitura Municipal de
Santa Rita de Jacutinga, em duas vias, sendo dado recibo em uma delas.
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8.17.2 - Os recursos serdo dirigidos ao pregoeiro, que 0s recebera e encaminhara devidamente
instruido.

8.18- Decorrido o prazo de recurso, sem que nenhum tenha sido interposto, ou decididos 0s
porventura interpostos, o pregoeiro para a autoridade competente para homologacéo.

8.19 - Nessa sessdo, 0 pregoeiro dard continuidade ao certame, atendendo as regras e
condigdes fixadas neste edital.

8.20 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do proponente em interpor recurso, na
sessdo, importara na DECADENCIA do direito e na continuidade do certame pelo pregoeiro,
atendendo as regras e condicdes fixadas no edital, opinando pela adjudicacdo do objeto da
licitacdo ao proponente vencedor.

8.21 - Da sessdo publica sera lavrada ata circunstanciada, assinada pelo pregoeiro, pela equipe
de apoio e por todos 0s proponentes presentes.

CLAUSULA NONA
DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

9.1 - pPara julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de MENOR
PRECO GLOBAL.

9.2 — Ao declarar encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, 0 Pregoeiro examinara
a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito.

9.3 — Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem empatadas, a
classificacdo far-se-a, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, na prépria sessdo,
conforme disposto na Lei Federal n. © 8.666/93.

9.4 - Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

9.5 - Apurada a melhor proposta que atenda ao Edital, a Pregoeira devera negociar
particularmente com o detentor da mesma para que seja obtido melhor prego.

9.6 - Sendo aceitdvel a oferta de MENOR PRECO GLOBAL, serd aberto o envelope
contendo a documentacao de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacéo
das suas condicdes de habilitacao.

9.7 - O pregoeiro poderad desclassificar as propostas cujos precos estejam superiores aos
praticados no mercado ou suspender a sessdo para que seja realizada pesquisa a fim de
verificar tal conformidade.

9.8 - Decididos os recursos ou transcorrido “in albis” o prazo para sua interposi¢do e apos
assinatura da Ata da Sessdo pelo licitante vencedor, a Pregoeira deixard a disposicdo dos
licitantes julgados desclassificados os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
para retira-los.

CLé\USULA DECIMA
DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO
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10.1 - Qualquer cidaddo podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar oS
termos do presente edital por irregularidade, protocolizando o pedido até 2 (dois) dias Uteis
antes da data fixada para a realizacdo do pregdo, no servico de protocolo da Prefeitura
Municipal de Santa Rita de Jacutinga, situado no endereco mencionado no predmbulo,
cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas. Demais
informacdes poderao ser obtidas pelo telefone (32) 3291-1680.

10.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital o proponente que nédo
apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes no edital até o 2° (segundo) dia
uatil que anteceder a data de realizacdo do pregdo. Sendo intempestiva, a comunicagdo do
suposto vicio ndo suspendera o curso do certame.

10.3 - A impugnacdo feita tempestivamente pela proponente ndo a impedira de participar do
processo licitatorio, ao menos até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente. Acolhida a
peticdo contra 0 ato convocatorio, serd designada nova data para a realizacdo do certame,
sendo corrigido o ato convocatorio.

B CLAUSULA DEC~I MA PRIMEIRA
DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E ASSINATURA DO CONTRATO

11.1 - Apo6s a declaracdo do vencedor da licitacdo, ndo havendo manifestacdo dos
proponentes quanto a interposicdo de recurso, o0 pregoeiro opinara pela adjudicacdo do objeto
licitado, o que posteriormente serd submetido a autoridade competente.

11.2 - No caso de interposicdo de recurso, apés proferida a decisdo, serdo adotados 0s
mesmos procedimentos ja previstos neste edital para adjudicacdo e homologacéo do resultado
da licitacdo.

11.3- A autoridade competente homologard o resultado da licitagdo, convocando o
adjudicatario a assinar O CONTRATO dentro do prazo de no maximo, 02 (dois) dias
consecutivos, a contar da data em que o mesmo for convocado para fazé-lo junto ao
Municipio.

11.4 — O Municipio podera, quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo apresentar situagcdo regular ou se recusar injustificadamente a
assinar o Contrato, retomar a sesséo publica e convidar os demais proponentes classificados,
seguindo a ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicGes
propostas pela primeira classificada, ou revogar a licitagdo independentemente da cominacéo
do artigo 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

11.5 - Decorrido o prazo do item 10.3, dentro do prazo de validade da proposta, e nao
comparecendo a Prefeitura o proponente convocado para a assinatura do contrato, sera ele
havido como desistente, ficando sujeito as seguintes sangdes, aplicaveis isolada ou
conjuntamente:

11.5.1 - Multa de 2% (dois) sobre o valor global de sua proposta;
11.5.2- Impedimento de contratar com o Municipio por prazo nédo superior a 05 (cinco) anos.

11.5.3- A multa de que trata o item 10.5.1 devera ser recolhida no prazo de 03 (trés) dias
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Uteis, a contar da intimacao da decisdo administrativa que a tenha aplicado, garantida a defesa
prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DO PAGAMENTO
12.1 - Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em até 10 (dez) dias mediante
apresentacdo da Nota Fiscal ao setor de compras, devidamente acompanhada dos documentos
fiscais atualizados ou declaragdo da contratada de que os documentos encontram-se vigentes,
sem 0 que ndo sera liberado o pagamento;

12.2 - A nota fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do empenho estiver em total
conformidade com as especificacdes exigidas pelo Municipio.

12.3 - Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

12.4 - As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do Pais, em 03 (trés) vias.

12.4.1 - Juntamente com a nota fiscal, a contratada devera apresentar o Certificado de
regularidade do FGTS e CND do INSS, quando essas se derem por vencidas.

12.5 - O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da
documentacao apresentada no procedimento licitatorio.

12.6 - Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enguanto pendente de
liquidacdo quaisquer obrigac6es financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢ao
monetaria.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DAS OBRIGACOES

13.1 — Do Municipio:

13.1.1- Prestar a contratada toda e qualquer informacgdo, por esta solicitada, necesséria a
perfeita execucdo do contrato;

13.1.2- Atestar nas notas fiscais e/ou fatura a efetiva execugéo do servico desta licitacao;
13.1.3- Aplicar a empresa vencedoras penalidades, quando for o caso;

13.1.4- Efetuar o pagamento a contratada no prazo avencado, apés a entrega da nota fiscal no
setor competente;
13.1.5- Notificar, por escrito, a contratada da aplicacéo de qualquer sancao.

13.1.6- Ressarcir as despesas provenientes de despesas de viagens em outra localidade (fora
da sede da contratante) quando necessérias tais como: combustivel, hospedagens, alimentacéo
e tudo aquilo mais que onere o presente termo.

13.2 - Da Empresa Vencedora:
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13.2.1- A contratada devera permitir, em qualquer tempo, o livre acesso da CONTRATANTE
a documentacdo produzida ao longo da realizacdo dos trabalhos a fim de que possa
acompanha-la e fiscaliza-la, nos termos deste instrumento;

13.2.2- Devera fornecer ao municipio as informacdes e quaisquer esclarecimentos que se
fizerem necessario sobre o trabalho a realizar;

13.2.3 — Executar o0s servicos objeto desta licitacdo nas especificaces contidas neste edital;

13.2.4 - Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente,
sobre o0s servicos prestados;

13.2.5- Manter, durante a execugdo do contrato, as mesmas condic¢des de habilitacao;

13.2.6- Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios no quantitativo do objeto desta licitacdo, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor contratado;

13.2.7 - Executar o objeto licitado, no preco, prazo, local e forma estipulada na proposta;

13.2.8 - Executar o servico de boa qualidade, dentro dos padrdes exigidos neste edital.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DAS PENALIDADES

14.1- Os casos de inexecuc¢do total ou parcial, erro de execucdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento de cada ajuste representado pela nota de empenho, sujeitara a
contratada, as penalidades previstas no artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93, das quais se
destacam:

a) adverténcia;

b) multa de 20% (vinte) do valor da nota de empenho, por dia de atraso injustificado
na execucdo da mesma, observado o prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis;

¢) multa de 10% (dez) sobre o valor da nota de empenho, pela recusa injustificada do
adjudicatario em executa-la;

d) suspensdo temporéria de participagdo em licitagdes e impedimento de contratar
com o Municipio, no prazo de até 05 (cinco) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, até que
seja promovida a reabilitacdo, facultado a contratada o pedido de reconsideracdo da
decisdo da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao
processo.

14.2 - Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser descontados
dos pagamentos devidos pelo Municipio.

14.3 - Da aplicacdo das penas definidas nas alineas "a", "d" e "e", do item 13.1, cabera recurso
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da intimacdo, o qual devera ser apresentado no
mesmo local.
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14.4 - O recurso ou o pedido de reconsideragdo relativa as penalidades acima dispostas sera
dirigido ao Secretario da unidade requisitante, o qual decidird o recurso no prazo de 05
(cinco) dias Uteis e o pedido de reconsideracao, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DA EXECUGAO E DO PRAZO

15.1- O prazo de execucdo do servico serd 12 (doze) meses, sendo o pagamento realizado de
acordo com o servico efetivamente prestado.

15.1.1- A empresa prestadora do servigco deverad constar na nota fiscal, a especificacdo dos
servicgos executados.

15.2- O servigo deveréa ser executado de acordo com as especificacdes exigidas neste edital, a
Comissao ndo o aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado
a autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

15.3- O setor responsavel tera o prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis para processar a
conferéncia do servigo executado, lavrando o termo o que foi executado ou notificando a
contratada para que providencie a correcdo imediata sem problemas.

15.4- A execucdo definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela perfeita
execucdo do empenho, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, 0 objeto
do empenho, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 - Nenhuma indenizacédo seréa devida aos proponentes por apresentarem documentacéo e/
ou elaborarem proposta relativa ao presente pregao.

16.2 - A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

16.3 - O resultado desta licitacdo sera lavrado em Ata, a qual sera assinada pelo pregoeiro,
equipe de apoio e representantes dos proponentes.

16.4 - Recomendam-se aos proponentes que estejam no local marcado, com antecedéncia de
30 (vinte) minutos do horario previsto, para o devido credenciamento.

16.5 - Esclarecimentos em relacdo a eventuais ddvidas de interpretagdo do presente edital
poderdo ser obtidos junto & Comissdo de Licitagdo pelo telefone: (32) 3291-1680, nos dias
uteis no horéario das 13h00min as 17h00min.

16.6 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

16.7 - No interesse da Administracdo, sem que caiba as participantes qualquer recurso ou
indenizacgdo, podera a licitacéo ter:

a) adiada sua abertura;



b) alterado o edital, com fixag&o de novo prazo para a realizagdo da licitaco.

16.8 - Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente edital serdo sanados pela
Comissdo de Licitagdo obedecida a legislagéo vigente.

16.9 - Serdo consideradas desclassificadas as propostas que forem incompativeis com o0s
requisitos e condicdes fixadas neste edital.

16.10 - Para dirimir quaisquer questbes decorrentes do procedimento licitatorio, elegem as
partes o Foro da cidade de Rio preto, com rendncia expressa a qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

16.11 — E proibida a participacdo de cooperativas e pessoas fisicas neste procedimento
licitatorio.

16.12- Faz parte deste edital:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il — Modelo de proposta comercial

Anexo Il — Modelo de declaracdo de preenchimento dos requisitos da habilitagéo

Anexo IV — Modelo de declaracdo empregador pessoa juridica

Anexo V — Modelo de declaracao de inexisténcia de fato impeditivo

Anexo VI — Modelo de declaracdo para microempresa e empresa de pequeno porte

Anexo VII — Modelo termo de renuncia

Anexo VIII — Modelo de Credenciamento

Anexo IX — Minuta do contrato

Santa Rita de Jacutinga, 23 de dezembro de 2021.

Eduardo Brendaw Gomes
Pregoeiro



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA
' ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP: 36135-000

PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdo de profissional especializado para prestagdo de servicos de
consultoria em Administracdo Municipal no Municipio de Santa Rita de Jacutinga/MG.

DESCRICAO:

e A consultoria deveréa ser prestada em 04 (quatro) visitas semanais, ficando a critério da
contratante os dias da semana que 0s servicos deverdo ser prestados, visando ao
desenvolvimento das seguintes atividades:

e Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal responsavel pelas atividades de
planejamento governamental;

e Orientacdo e acompanhamento do 6rgao municipal de administracdo e financas;

e Orientacdo e acompanhamento do 6rgdao municipal incumbido das compras e
licitagdes;

e Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal incumbido do controle interno;
e Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal incumbido da gestdo de pessoas;

e Orientacdo e acompanhamento da gestdo administrativa, financeira e orcamentaria do
Poder Executivo Municipal;

e Orientacdo para implantacdo de processos de desenvolvimento institucional e
modernizacdo administrativa, especialmente para gestdo de materiais, gestdo
financeira, gestao de pessoas, gestdo de patriménio, gestdo de politicas publicas;

e Elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instru¢des e demais
atos normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo
da legislacéo federal, estadual e municipal;

e Elaboracdo de editais e auditagem de processos licitatérios e contratos, incluidos os
casos de dispensa e inexigibilidade;

e Orientacdo e acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral em todas as
suas fases: interna, externa, julgamentos, recursos, anulacdes, revogacaes;

e Elaboracdo de parecer técnico para dar orientacdo e suporte aos diversos 6rgdos da
Administracdo Municipal, no ambito da gestdo administrativa, financeira e
orcamentaria;

e Orientacdo e acompanhamento de processos administrativos em geral,
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Orientacdo e acompanhamento das atividades fiscais do Municipio alcancando:
atualizacdo permanente da legislagdo fiscal, cadastramento, lancamento, cobranca,
recolhimento, restituicdo e fiscalizacdo, aplicagdo de sancbes por infracbes de
disposicOes legais, substituicdo tributaria, imunidade, ndo-incidéncia, isencao,
remissdo, anistia, divida ativa, renuncia fiscal e medidas de compensacéo;

Orientagdo e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento
das aquisicOes, elaboracdo de requisigdes, fluxo, catdlogo de bens e servicos,
cadastramento de fornecedores e prestadores de servicos, escolha das modalidades,
publicacdes obrigatorias, controles, almoxarifado;

Revisdo e atualizacdo permanente da legislacdo referente aos servidores publicos,
incluida a elaboracdo de leis relativas aos Cargos, Carreiras e Vencimentos, Regime
Juridico e Estatuto, bem como elaboracdo dos regulamentos proprios de cada uma
dessas leis;

Orientagdo e acompanhamento dos procedimentos relacionados a admisséo, demisséo
e exoneracdo, concessao de beneficios e vantagens, movimentacao na carreira, lotacéo,
avaliacdo de cargos, politicas de remuneracdo, politicas de qualificacdo e valorizacdo,
regime disciplinar, contagem de tempo, aposentacdo e demais institutos previstos na
legislacdo municipal.

NO
ltem
0001

Descricao Und. Qtd. VlIr. Unit. VIr. Tot.
SERVICO - ASSESSORIA EM vir 12 5.500,00 66.000,00
ADMINISTRACAO
MUNICIPAL

Total Geral ==> 66.000,00




PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

ANEXO 11
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A
Prefeitura Municipal de Santa Rita de Jacutinga
AJC: Sr(a). Pregoeiro(a)

A empresa , com sede na rua

, Inscrita no CNPJ sob o n°
, abaixo assinada por seu representante legal, interessada na participacao do

presente pregdo, propde a esse Municipio Contratacdo de profissional especializado para
prestacdo de servicos de consultoria em Administracdo Municipal no Municipio de
Santa Rita de Jacutinga/MG, objeto deste ato convocatorio, de acordo com a presente

proposta comercial, nas seguintes condicdes:

Descricdo

Periodo

Valor
Mensal

Valor
global

A consultoria devera ser prestada em 04 (quatro)
visitas semanais, ficando a critério da contratante
os dias da semana que 0s servicos deverdo ser
prestados, visando ao desenvolvimento das
seguintes atividades:

Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal
responsavel pelas atividades de planejamento
governamental;

Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal
de administracdo e financas;

Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal
incumbido das compras e licitacdes;

Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal
incumbido do controle interno;

Orientacdo e acompanhamento do 6rgédo municipal
incumbido da gestdo de pessoas;

Orientacdo e acompanhamento da gestdo
administrativa, financeira e orcamentaria do Poder
Executivo Municipal;

Orientagdo para implantacdo de processos de
desenvolvimento institucional e modernizagao
administrativa, especialmente para gestdo de

12 meses

R$

R$
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materiais, gestdo financeira, gestdo de pessoas,
gestdo de patriménio, gestdo de politicas publicas;

Elaboracdo de projetos de leis, decretos,
regulamentos, portarias, instrugdes e demais atos
normativos do Municipio, bem como orientacédo e
acompanhamento da aplicacdo da legislacdo
federal, estadual e municipal;

Elaboracdo de editais e auditagem de processos
licitatérios e contratos, incluidos os casos de
dispensa e inexigibilidade;

Orientacdo e acompanhamento dos procedimentos
licitatdrios em geral em todas as suas fases: interna,
externa,  julgamentos,  recursos,  anulacdes,
revogacoes;

Elaboracédo de parecer técnico para dar orientacédo e
suporte aos diversos oOrgdos da Administracao
Municipal, no &mbito da gestdo administrativa,
financeira e orcamentaria;

Orientacdo e acompanhamento de processos
administrativos em geral,

Orientacdo e acompanhamento das atividades
fiscais do Municipio alcancando: atualizacdo
permanente da legislacdo fiscal, cadastramento,
lancamento, cobranca, recolhimento, restituicdo e
fiscalizacéo, aplicacdo de sancGes por infracOes de
disposicdes  legais,  substituicdo  tributéria,
imunidade, n&o-incidéncia, isenc¢do, remissao,
anistia, divida ativa, renuncia fiscal e medidas de
compensacao;

Orientacdo e acompanhamento acerca dos
procedimentos de compras: planejamento das
aquisicdes, elaboracdo de requisigdes, fluxo,
catdlogo de bens e servigos, cadastramento de
fornecedores e prestadores de servicos, escolha das
modalidades, publicagdes obrigatorias, controles,
almoxarifado;

Revisdo e atualizacdo permanente da legislacdo
referente aos servidores publicos, incluida a
elaboracdo de leis relativas aos Cargos, Carreiras e
Vencimentos, Regime Juridico e Estatuto, bem
como elaboragdo dos regulamentos proprios de
cada uma dessas leis;
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o Orientagdo e acompanhamento dos procedimentos
relacionados a admissdo, demissdo e exoneracao,
concessdo  de  beneficios e  vantagens,
movimentacdo na carreira, lotacdo, avaliacdo de
cargos, politicas de remuneracdo, politicas de
qualificacdo e valorizacdo, regime disciplinar,
contagem de tempo, aposentacdo e demais
institutos previstos na legislacdo municipal.

e Valor global da proposta R$ ( ).

e Validade da proposta: ( ) dias.

e Declaramos que estamos de acordo com os termos do edital e acatamos suas
determinag6es, bem como, informamos que nos pre¢os propostos estdo incluidos todos
0s custos, como custos, fretes, impostos, obrigacdes, entre outros.

Data:

Nome do Representante legal do proponente:

Assinatura

Carimbo do CNPJ
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PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

ANEXO 111

(papel timbrado da empresa)

MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

(Nome da empresa), CNPJ N° , sediada na rua ,

(Cidade/Estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os requisitos de

habilitacdo estabelecidos no presente edital, do Pregdo Presencial n° 20 -
/ , Ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Data:

Assinatura:

Nome do Declarante:
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PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

ANEXO IV

(papel timbrado da empresa)

MODELO DECLARACAO EMPREGADOR

PESSOA JURIDICA
........................................................... , Inscrito no CNPJ Nn.° .. veeieeen, POF
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)

.............................................................................................. , portador da Carteira de Identidade
N.C e, €dO CPF N e, , DECLARA, sob as penas
da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da
Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz (.......).

Local edata......cooeeeeeeeeeee

Assinatura, qualificacdo e carimbo.

(Representante legal)
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(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

ANEXO V

(papel timbrado da empresa)

MODELO DE DECLARACAO INEXISTEN~CIA DE FATO IMPEDITIVO DA
HABILITACAO

SEAIAUA. ... .cvvecvieciece e (endereco  completo).......ccccovevvvenenne. ,

declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua

habilitacdo no presente processo licitatério n° _ / - Modalidade Pregdo n°.
/ , Ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.
Local e data

Identificacdo do Declarante
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PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

ANEXO VI

(papel timbrado da empresa)

MODELO DE DECLARACAO PARA MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

A empresa CNPJ
com sede a n° :

Bairro na cidade de , Estado de
: neste ato representada pelo @ Sr.(a)

, Identidade n.° , expedida

, CPF , nha qualidade de __(identificar a

qualificacdo: cargo, funcédo, procurador) , DECLARA, sob as penas da lei, que se
enquadra como (identificar a situagdo da empresa ME OU EPP) ,

nos termos do art. 3° da Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a
usufruir dos beneficios e vantagens legalmente conferidas, esclarecendo que ndo se enquadra
em nenhuma das vedaces legais, imposta pelo § 4° do art. 3° da lei citada.

Local e data

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO VII

(papel timbrado da empresa)

MODELO TERMO DE RENUNCIA

Pelo presente TERMO e para os devidos fins, RENUNCIO ao direito
de Interposicio de recurso quanto ao resultado da fase de HABILITACAO DA
DOCUMENTACAO, item deste Edital, PROCESSO LICITATORIO N°. 12021 -
PREGAO PRESENCIAL N°. /2021, PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA
DE JACUTINGA - MG. Divulgado pela Comissdao Permanente de Licitacdo, em reunido

publica de abertura de documentacdo e propostas, conforme registro em ata da sessao.

Cidade, de de

NOME E ASSINATURA DO LICITANTE com carinho da empresa

(ou por procurador devidamente constituido)
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PROCESSO LICITATORIO N° 174/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2021

ANEXO VIII

(papel timbrado da empresa)

MODELO DE CREDENCIAMENTO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n° , sediada na rua

, heste ato representada pelo (a) Sr(a) , portador(a) da
cédula de identidade RG , residente e domiciliado na ,
inscrito(a) no CPF sob o n° , detentor(a) de amplos poderes para nomeagao

de representante para que lhe faca as vezes para fins licitatorios, confere-os a

, portador(a) da cédula de identidade RG , & inscrito(a)
no CPF sob o n° com o fim especifico de representar a outorgante perante
a Prefeitura Municipal de , Nno Pregdo Presencial n® /2021 -
|, podendo assim retirar editais, propor seu credenciamento e oferta em lances

verbais em nome da representada, e ainda assinar atas, contratos de fornecimento de
materiais ou prestacdo de servicos, firmar compromissos, enfim, todos aqueles atos que se

fizerem necessarios para o bom e fiel cumprimento do presente mandato.

Local e data

Outorgante (reconhecer firma)

Outorgado
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ANEXO IX

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO: CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O
PROCESSOLICITATORIO: MUNICIPIO DE SANTA RITA DE
PREGAO PRESENCIAL: JACUTINGA E A EMPRESA .

O MUNICIPIO DE SANTA RITA DE JACUTINGA, neste ato representado por seu
Prefeito Alexsandro Landim Nogueira, doravante denominado MUNICIPIO, e a empresa

, estabelecida na , n° : , CNPJ n°

, doravante denominada CONTRATADA, nos termos do artigo 15 da Lei
Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993, Lei Federal n° 10.520/2002, Decreto Federal n°
3.555/00 e Decreto Municipal n° 1.836/2013 e das demais normas legais aplicaveis, firmam o
presente contrato, obedecidas as disposi¢cOes da Lei Federal n® 8.666/93, suas alteragdes
posteriores e as condi¢Bes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1- Constitui objeto do presente Contratacdo de profissional especializado para prestacao de
servicos de consultoria em Administracdo Municipal no Municipio de Santa Rita de
Jacutinga/MG.

e A consultoria devera ser prestada em 3 (trés) visitas semanais, ficando a critério da
contratante os dias da semana que os servicos deverdo ser prestados, visando ao
desenvolvimento das seguintes atividades:

e Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal responsavel pelas atividades de
planejamento governamental;

¢ Orientacdo e acompanhamento do 6rgao municipal de administracdo e financas;

¢ Orientagdo e acompanhamento do 6rgao municipal incumbido das compras e licitacoes;
e Orientagdo e acompanhamento do 6rgdo municipal incumbido do controle interno;

e Orientacdo e acompanhamento do 6rgdo municipal incumbido da gestdo de pessoas;

e Orientacdo e acompanhamento da gestdo administrativa, financeira e orcamentaria do
Poder Executivo Municipal;
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e Orientagdo para implantacdo de processos de desenvolvimento institucional e
modernizacdo administrativa, especialmente para gestdo de materiais, gestéo financeira,
gestdo de pessoas, gestdo de patriménio, gestdo de politicas publicas;

o Elaboracdo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instru¢es e demais
atos normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacédo
da legislacéo federal, estadual e municipal,

e Elaboracdo de editais e auditagem de processos licitatorios e contratos, incluidos os
casos de dispensa e inexigibilidade;

¢ Orientacdo e acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral em todas as suas
fases: interna, externa, julgamentos, recursos, anulagdes, revogacoes;

e Elaboracdo de parecer técnico para dar orientacdo e suporte aos diversos 6rgdos da
Administragdo Municipal, no ambito da gestdo administrativa, financeira e
orcamentaria;

e Orientagdo e acompanhamento de processos administrativos em geral;Orientagdo e
acompanhamento das atividades fiscais do Municipio alcancando: atualizacéo
permanente da legislacdo fiscal, cadastramento, langcamento, cobranca, recolhimento,
restituicdo e fiscalizacdo, aplicacdo de sancbes por infracGes de disposi¢des legais,
substituicdo tributaria, imunidade, ndo-incidéncia, isencdo, remissdo, anistia, divida
ativa, rendncia fiscal e medidas de compensacao;

¢ Orientacdo e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras: planejamento das
aquisicdes, elaboracdo de requisicdes, fluxo, catalogo de bens e servicos, cadastramento
de fornecedores e prestadores de servigos, escolha das modalidades, publicagOes
obrigatdrias, controles, almoxarifado;

e Revisdo e atualizacdo permanente da legislacdo referente aos servidores publicos,
incluida a elaboracdo de leis relativas aos Cargos, Carreiras e Vencimentos, Regime
Juridico e Estatuto, bem como elaboracdo dos regulamentos proprios de cada uma
dessas leis;

¢ Orientacdo e acompanhamento dos procedimentos relacionados a admisséo, demisséo e
exoneracao, concessdo de beneficios e vantagens, movimentacdo na carreira, lotacéo,
avaliacdo de cargos, politicas de remuneracéo, politicas de qualificacdo e valorizacéo,
regime disciplinar, contagem de tempo, aposentacdo e demais institutos previstos na
legislagdo municipal.

1.2 — Integra o presente Contrato, como Se nele estivessem transcritos, o Edital, seus Anexos e
a proposta comercial da empresa vencedora do certame.

CLAUSULA SEGUNDA
DA VALIDADE

2.1 — O presente contrato tem vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do mesmo.

2.2 - Nos termos da Lei Federal n° 8.666/93, durante o prazo de validade deste contrato, o
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Municipio de Santa Rita de Jacutinga ndo sera obrigado a execucdo do servigo,
exclusivamente por seu intermédio, os servicos referidos na clausula primeira, podendo
utilizar, para tanto, outros meios, desde que permitidos em lei, sem que, desse fato, caiba
recurso ou indenizacdo de qualquer espécie a empresa detentora.

2.3 - Em cada servico decorrente deste contrato sera observada, quanto ao preco, as clausulas
e condicdes constantes do edital do Pregdo Presencial n® __ / Processo __ / , que
a precedeu e integra o presente instrumento de compromisso, independente de transcricao, por
ser de pleno conhecimento das partes.

CLAUSULA TERCEIRA
DO PAGAMENTO
3.1 — Pela prestacdo dos servicos, objeto deste contrato, a CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA o valor global de ( ), 0s valores serdo pagos de acordo
com a execucéo dos servicos, mediante apresentacdo de nota fiscal.

3.2 — Os pagamentos serdo realizados mensalmente, em até 10 (dez) dias mediante
apresentacdo da Nota Fiscal ao setor de compras, devidamente acompanhada dos documentos
fiscais atualizados ou declaracdo da contratada de que os documentos encontram-se vigentes,
sem 0 que ndo sera liberado o pagamento;

3.3 - A nota fiscal somente serd liberada quando o cumprimento do empenho estiver em total
conformidade com as especificacdes exigidas pelo Municipio.

Os pagamentos serdo efetuados apds liberacdo da nota fiscal pelo setor competente, mediante
deposito em conta bancéria da contratada, ou através de cheque:

. Banco:
e Agéncia:
. Conta:

3.4 — Deverd estar incluso no preco proposto todos os custos necessarios ao cumprimento o
objeto licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatdrio, inclusive tributos, encargos
sociais, deslocamentos da equipe técnica até o municipio, hospedagem e alimentacdo e
quaisquer outros dnus que por ventura possam recair sobre a realizacdo do servico objeto da
presente licitacéo.

3.5 - Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacéo da penalidade.

3.6 - As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do Pais, em 03 (trés) vias.

3.6.1 - juntamente com a nota fiscal, a contratada devera apresentar o certificado de
regularidade do FGTS e CND do INSS quando essas se derem por vencidas.

3.7 - O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da
documentacao apresentada no procedimento licitatorio.

3.8 - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo
quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregéo
monetaria.
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CLAUSULA QUARTA
DA EXECUCAO

4.1- A CONTRATADA sera obrigada a atender todos os servicgos efetuados durante a vigéncia
deste contrato, mesmo que a execucdo deles decorrentes estiver prevista para data posterior a
do seu vencimento.

4.2 - Todo servico devera ser efetuado mediante solicitacdo da unidade requisitante.

4.3 - O prazo para inicio da execucdo do servico serd imediata, a partir do recebimento da
solicitacdo do servico pelo setor responsavel.

4.4 - A Prefeitura Municipal de Santa Rita de Jacutinga ndo admitira a realizacdo dos servicos
em local ndo especificado no contrato.

45 - A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que
possa comprometer a manutencéo do contrato.

4.6 - O contrato firmado com a Prefeitura Municipal de Santa Rita de Jacutinga ndo podera
ser objeto de cessédo ou transferéncia, sem autorizacdo do Contratante por escrito, sob pena de
aplicacdo de sancdo, inclusive rescisdo.

4.7 - Caso 0 servi¢o ndo esteja de acordo com as especificacdes exigidas, a Comissao nédo o
aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade
superior, sob pena de responsabilidade.

4.8- O setor responsavel fara a fiscalizacdo do servico prestado, lavrando o termo o que foi
executado ou notificando a contratada para que execute 0s servicos dentro dos padrbes
exigidos.

4.9 - O fiscalizacdo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela perfeita execucdo do
empenho, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, 0 objeto para
desempenho, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

CLAUSULA QU INTA
DAS OBRIGACOES
5.1 — Do Municipio:
5.1.1- Atestar nas notas fiscais e/ou fatura a efetiva execugéo do servigo desta licitagao;

5.1.2- Prestar a contratada toda e qualquer informacdo, por esta solicitada, necesséria a
perfeita execucao do contrato;

5.1.3- Efetuar o pagamento a contratada no prazo avencado, ap6s a entrega da nota fiscal no
setor competente;
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5.1.4- Notificar, por escrito, a contratada da aplicacdo de qualquer sancéo.

5.1.5- Ressarcir as despesas provenientes de despesas de viagens em outra localidade (fora da
sede da contratante) quando necessarias tais como: combustivel, hospedagens, alimentacdo e
tudo aquilo mais que onere o presente termo.

5.2 - Da Empresa Vencedora:

a) executar os servicos objeto deste contrato de acordo com as especificagbes ou
recomendacdes efetuadas pelo CONTRATANTE

b) manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a superviséo, dire¢do e recursos humanos
para execucdo completa e eficiente dos servicos de fornecimento objeto deste contrato;

c) zelar pela boa e completa execucdo dos servigos contratados e facilitar, por todos os meios
ao seu alcance, a ampla acgéo fiscalizadora dos prepostos designados pelo CONTRATANTE,
atendendo prontamente as observacoes e exigéncias que Ihe forem solicitadas;

d) comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom andamento
dos servicos de fornecimento;

e) arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao
CONTRATANTE, por sua culpa, bem como ressarcir o equivalente a todos os danos
decorrentes de interrupcdo do servico, exceto quando isto ocorrer por exigéncia do
CONTRATANTE ou ainda por caso fortuito ou forca maior, circunstancias que deverao ser
comunicadas no prazo de 48 (quarenta e 0ito) horas ap0s a sua ocorréncia;

f) manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

g) providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvards junto as reparticbes
competentes, necessarios a execucao dos servicos;

h) efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a
incidir sobre as suas atividades ou sobre a execu¢do do objeto do presente contrato, bem como
observar e respeitar as LegislacOes Federal, Estadual e Municipal,

i) adimplir os fornecimentos exigidos pelo instrumento convocatorio e pelos quais se obriga,
visando & perfeita execucao deste contrato;

CLAUSULA SEXTA
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 — As despesas para pagamento do preco referente ao contrato correrdo por conta da
seguinte dotagdo: Unidade 1 (Gabinete do Prefeito) — Sub-unidade 1 (Gabinete do Prefeito) —
04.122.0002.2.0005 (Manutencdo das Atividades do Gabinete) —3.3.90.35 (Servicos de
Consultoria).

CLAUSULA SETIMA
DAS PENALIDADES
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7.1- Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢Ges contratuais, 0 CONTRATANTE
podera aplicar 8 CONTRATADA Multa diaria de 0,2% (zero virgula dois por cento sobre o
valor estimado do contrato, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal cabiveis.

7.1.1. Fica estabelecido o percentual de 10% (dez por cento) de multa sobre o valor estimado
do contrato, no caso da CONTRATADA, injustificadamente, desistir do fornecimento ou
causar a rescisdo do contrato.

7.1.2. O recolhimento da multa referida no paragrafo anterior devera ser feito, por meio de
guia propria, a0 CONTRATANTE, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data
em que a CONTRATADA for notificada da aplicacdo da multa pela Diretoria Geral do
CONTRATANTE.

7.2 - Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser descontados
dos pagamentos devidos pela Administragéo.

7.3 - Da aplicacdo das penas definidas nas alineas "a", "d" e "e", do item 7.1, cabera recurso
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimacdo, o qual devera ser apresentado no
mesmo local.

7.4 - O recurso ou o pedido de reconsideragdo relativa as penalidades acima dispostas sera
dirigido ao Secretario da unidade requisitante, o qual decidird o recurso no prazo de 05
(cinco) dias Uteis e o pedido de reconsideracédo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

CLAUSULA OITAVA
DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

8.1 - Considerado o prazo de validade estabelecido no item 2.1 da clausula segunda do
presente contrato, 0 mesmo podera ser prorrogado nos termos da Lei Federal n° 8.666/93.

8.2 - Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢cfes para a concessao de reajustes
em face da superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie ou de alteracdo dos precos,
comprovadamente, praticados no mercado, com a finalidade de manter o equilibrio
econdmico e financeiro da avenga.

CLAUSULA NONA
DO CANCELAMENTO

9.1 - O presente CONTRATO podera ser cancelado, de pleno direito pela administracao,
quando:

9.1.1 - A contratada ndo cumprir as obrigacGes constantes deste contrato;

9.1.2 — A contratada der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do Pregéo
Presencial, a critério da Administracdo, observada a legislagdo em vigor;

9.1.3 - Em qualquer das hipoteses de inexecucéo total ou parcial decorrente deste contrato, se
assim for decidido pela Administragdo, com observancia das disposicdes legais;

9.1.4 - Os pregos praticados se apresentarem superiores aos praticados no mercado, e a
contratada ndo acatar a revisao dos mesmos;

9.15 - Por razdes de interesse publico devidamente demonstrado e justificado pela
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Administracéo.

9.2 - A comunicacdo do cancelamento do item, nos casos previstos neste item, sera feita por
correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante ao processo de
administragdo do presente contrato. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o
endereco da contratada, a comunicacdo sera feita por publicacdo no Diario Oficial do
Municipio, por 02 (duas) vezes consecutivas, considerando-se cancelado o contrato a partir da
ultima publicacéo.

9.3 - Pela contratada, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar
impossibilitada de cumprir as exigéncias deste contrato ou, a juizo da Administracdo, quando
comprovada a ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas nos incisos Xl a XV1 do artigo
78 da Lei Federal n° 8.666/93.

9.3.1 - A solicitacdo da contratada para cancelamento do item deverd ser formulada com
antecedéncia de 10 (dez) dias, facultada a Administracdo a aplicacdo das penalidades
previstas na clausula sétima, caso ndo aceitas as razes do pedido.

QLAUSULA DECIMA~
DA AUTORIZACAO PARA PRESTACAO DO SERVICO

10.1 - A execucdo dos servicos objeto do presente contrato serdo autorizadas, em cada caso,
pelo ordenador de despesa correspondente, sendo obrigatério informar a Comissdo de
Licitacdo, os quantitativos dos servicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DAS COMUNICACOES

11.1 - As comunicacdes entre as partes, relacionadas com o acompanhamento e controle do
presente contrato, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93, Decreto
Federal n°® 3.555/00 e pela Portaria Municipal n° 032, de 14 de dezembro de 2017, no que nédo
colidir com a primeira e nas demais normas aplicaveis. Subsidiariamente, aplicar-se-d0 0s
principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO
13.1 - As partes elegem o foro da Comarca de Rio Preto, como Unico competente para dirimir
quaisquer acdes oriundas deste contrato.

E, por haverem assim pactuado, assinam, este instrumento na presenga das
testemunhas abaixo.

Santa Rita de Jacutinga/MG, : , de 2021.
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Prefeito Municipal

Empresa contratada

Testemunhas:
1) 2)

CPF: CPF:



